
Ofimática II 
 

Programa del Curso: 
 
 
MODULO 5: INTERNET 
 
Internet Básico 
Las redes 
Que es el Internet 
Que necesita para conectarse a Internet 
Configurar la conexión 
Como se navega por Internet 
 
Internet Avanzado 
Internet Explorer 
Netscape communicator 
El correo electrónico 
Comunicación a través de Internet 
Elementos de una pagina Web 
Cree paginas Web con FrontPages Express 
 
CD-ROM Internet, Redes y Multimedia 
Internet Explorer 
Correo Electrónicos, grupos de noticias y mensajería instantánea 
MSN Explorer 
El sonido 
El reproductor de Windows Media 
Windows Movie Maker 
 Los juegos 
El módem 
Faxes 
Seguridad 
Actualizar Windows 
 
CD- ROM Outlook 
La interfaz de Outlook XP 
Mantenimiento de la Barra de Outlook 
Mantenimiento de la Lista de Carpetas 
Opciones de configuración 
Crear mensaje 
Enviar y recibir 
Gestión de mensajes 
Organizar mensajes 
Crear contactos 



Operaciones con contactos 
Exportar 
Las actividades del calendario 
Exportar información 
El diario 
Tareas 
Seguimiento y organización de las tareas 
Notas 
La función de búsqueda 
 
CD-ROM FrontPages 
Conceptos básicos 
Creación de paginas y sitios Wed 
Temas y formatos 
Texto 
Imágenes 
Efectos multimedia 
Tabla y listas 
Hipervínculos 
Formularios 
Herramientas avanzadas 
Control de errores 
Publicar en Internet 
 
MODULO 6 : MULTIMEDIA Y NUEVAS TECNOLOGÍAS 
 
Multimedia y Nuevas Tecnologías 1 
 
Que son los sistema multimedia 
El lector y los discos CD-ROM y DVD 
Las tarjetas de sonidos y los altavoces 
Los dispositivos para juegos 
Los formatos de archivo multimedia 
Windows XP y multimedia 
 
Multimedia y Nuevas Tecnologías 2 
Windows Movie Maker 
Grabación de discos CD-ROM 
Digitalización de imágenes y fotografía digital 
Programa multimedia y juegos 
Creación de aplicaciones multimedia 
 
 
 



CD-ROM Photoshop 
Instalación 
Primeros pasos 
Barras y menús 
Zoom 
Disposición de ventanas 
Selección 
Deshacer y rehacer 
Edición 
Recorte 
Tamaño 
Rotación Balance 
Auto balance 
Efectos I 
Efectos II 
Color 
Transparencia 
Imprimir 
Web 
Escaneo 
Ayuda 
 
CD-ROM Photoshop 
Ajusto de color 
Las herramientas 
Crear un documentos 
Empezar a dibujar en Photoshop 
La importancia de las capas 
Trabajar con texto 
Retocar un documento 
Las herramientas de selección 
Retoque digital de una imagen 
 
CD-ROM CorelDraw 
La pantalla de ColelDraw 
Crear un documento nuevo 
Guardar el documento 
Documento de varias paginas 
Abrir un documento creado 
Impresión del documento 
Dibujar 
Color 
Relleno 
Contorno 
Introducción de texto 
Manipulación tipográfica 



Proceso de textos 
Texto tridimensional 
Perspectiva 
Envolturas 
Mezcla 
Extrusiones 
Lentes 
Transparencia interactiva 
 

• Materiales que Incluye 
 

4 Unidades 
4 CD-ROM 
2 Manuales 
2 Pruebas 
 
REQUISITOS : 

 
• Formulario de inscripción – contrato, firmado por solicitante . 
• Fotocopia de la cédula 
• Bachillerato (algunos cursos) 

  
FORMAS DE PAGO: 
 

1) Pago al contado (10% de descuento) 
 
2) Financiamiento : 

 

Curso 
Precio al 
Contado 3 Cuotas 6 Cuotas 8 Cuotas 10 Cuotas 12 Cuotas 

Ofimática II 6,800.00 2,504.00 1,308.00 1,009.00 830.00 712.00 
 
 
 
 
 


